Институт Современного Управления и Бизнеса

тел. 789-32-94, 628-61-32, 628-61-23
УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА КУРСА

«СТЕНОГРАФИЯ»

Объем - 40 академических часов

     Предлагаемый курс предназначен для изучения метода скоростного письма (превосходит скорость обычного письма в 4-7 раз). Данный метод основан на применении специальных систем знаков и сокращений слов и словосочетаний, позволяющих вести синхронную запись устной речи.

1. Алфавит. Слитные знаки.

1.1. Знаки для согласных.

1.2. Соединение знаков. Сокращенная запись слов алфавитными и слитными знаками.

1.3. Знаки для гласных (в начале слова, в конце слова).

2. Обозначение гласных в середине слова.
2.1. Гласные А - Я.

2.2. Имена собственные, удвоенные согласные.

2.3. Пропуск окончаний у определений.

2.4. Гласные Е - Ё - Э. Правило строчности.

2.5. Гласные И -Ы.

2.6. Гласная О.

2.7. Гласные У - Ю.

2.8. Фразеограммы.

3. Сокращение многосложных слов. Конечные сочетания слов. Числительные.

3.1. Общий принцип сокращений.

3.2. Знаки для конечных сочетаний слов.

3.3. Сокращение концом слова.

3.4. Числительные и другие части речи, образованные от числительных.

3.5. Отрыв и перечеркивание.

4. Начальные сочетания слов.

4.1. Знаки для приставки.

4.2. Дополнительное сочетание слов.

5. Корни слов.

5.1. Знаки для корней.

5.2. Знаки «связанных понятий».

6. Сложные слова.

6.1. Общие правила написания.

6.2. Условное сокращение частей сложных слов.

6.3. Слияние одинаковых и однородных знаков.

7. Фразеограммы.

7.1. Простое соединение слов.

7.2. Пропуск слов.

7.3. Идеограммы.

Зачет (собеседование).
